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2. AZ ISKOLA BEMUTATASA

Az intézmény neve: Ring Nyelvstudio Nyelvoktato Kft

Az intézmény rovid neve: Ring Nyelvstudio

Az Iskola székhelye: 2724 Ujlengyel Kossuth Lajos utca 110.
Cégjegyzék szama: 13-09-140803

Az intézmény alaptevékenységei:

Mashova nem sorolt egyéb oktatas (felnéttképzés)

3. AFELNOTTOKTATAS FORMAI, SZABALYAI

Intézményikbe jelentkezé hallgatoknak nyelvi képzést biztositunk.

4. A SZERZODESES HALLGATOI VISZONY KELETKEZESENEK SZABALYAI

Az oktatasba valo jelentkezés feltétele nem Kkotott semmilyen vizsgahoz, ellenben a
szintfelmérés javasolt.

Amennyiben a hallgaté nem kivan szintfelmérést végezni, irasban nyilatkoznia kell errél.

A szerzédéses hallgatoi viszony létrejon az iskola altal kiadott FELNOTTKEPZESI
SZERZODES hallgato altal térténd alairasaval.

Az intézménybe vald jelentkezés javasolt feltétele kozé tartozhat, bizonyos képzéseknél a
megfelel6 szintl nyelvvizsga-bizonyitvany megléte.

5. A SZERZODESES HALLGATOI VISZONY MEGSZ UNESI SZABALYAI, ELJARASI
RENDJE

A hallgatok intézménylnkbe valo beiratkozasuk szabad valasztasuk alapjan torténik. A
szerzbédéses hallgatéi viszony a beiratkozassal jon létre, és az intézménybdl térténd
elbocsatasanak, a kizarads kimondasanak, a hallgaté dnként tavozasanak illetve a vélasztott
nyelvtanfolyam utols6 napjaig tart. A beiratkozasukkal vallaljak, hogy betartjak a hazirendet,
illetve az iskola altal irasban megfogalmazott szabalyokat. A szabdalyokat beiratkozaskor
ismerhetik meg, amikor is alairasukkal igazoljak a szabalyok megértését, elfogadasat.

Az a hallgatd, aki nem tartja be az intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, azonnali
szerzddeéses viszony megsziintetését vonhatja maga utan. Minden esetben az Ugyvezet6
igazgato kulon eljaras keretében dont a hallgat6é esetleges kizarasarol.

A szerzddeéses hallgatéi viszony megsziinése esetén a hallgatonak a fennmarado tandijat
egy Osszegben 10 munkanapon belll kotelessége megfizetni. Nem fizetés esetén a
szabalyzatban meghatarozott eljarast inditja az intézmeény.
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A szerz6déses hallgatdi viszony megszintetésérdl rendkivili esetben az Ugyvezetd
igazgato donthet!

6. HALLGATO JOGVISZONY MEGSZUNESENEK SZABALYAI

Amennyiben a hallgaté mulasztasainak szama egy adott tanfolyam alatt a felnéttképzési
szerz6désben meghatarozott mértéket meghaladja, és az iskola nem fogadott el ezzel
kapcsolatosan hallgatéi kérelmet, a szerzddéses hallgatoi viszony azonnali hatallyal
megszintethetd.

A tanitasi 6rak latogatasa kotelezé.
7. MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
7.1 ATANITASI ORAK

A tanitas reggel 8:00 és este 20:15 kozétt folyhat, a felnéttképzési szerzédésben foglalt
idépontokban.

7.2 A TANORAK, TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE, MAGATARTASI
SZABALYOK

Mindenkinek tiszteletben kell tartania hallgatotarsainak, tanarainak és az iskola t6bbi
dolgozd6janak emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi- és maganélethez és a
tanulashoz valo jogat.

Tilos a hallgatok etnikai hovatartozas, vallasi-, politikai meggy6z6dés alapjan torténd
barmilyen céli megkulonbdztetése.

A hallgatd a tanoéran, vagy tanoran Kkivili foglalkozdsokon magatartasaval nem
akadalyozhatja tarsai tanulmanyi munkajat, a foglalkozasban valé részvételét.

A hallgatok az iskola szamitdgépes rendszerét csak rendeltetésszerliien hasznalhatjak.

A tanorak, iskolai foglalkozasok alatt a mobiltelefon hasznalata tilos. Amennyiben a hallgato
mégis megszegi a Hazirend eldirasait, a tanar figyelmezteti, indokolt esetben felszdlitja,
hogy a késziléket kapcsolja ki.

Tanitasi 6ran hang- és képfelvételt csak az érintettek hozzajarulasaval lehet késziteni.
A hallgaté nem veszélyeztetheti szandékosan 6nmaga €s tarsai testi épségét.

A hallgaték hangoskodéassal, oda nem ill§ stilusu viselkedéssel sem a tandrak, sem az
iskola rendjét nem zavarhatjak meg.

A folyos6kon hangoskodni, szaladgalni nem lehet, a termekben folyé tanitdst semmilyen
modon nem szabad zavarni.

Az elhagyott, illetve nyitva maradt termekbdl elveszett targyakért az iskola nem vallal
felelésséget.
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A taldlt targyakat, kulcsokat a portara, pénzt, pénztarcat, okmanyokat az tgyfélszolgalatra
kell leadni.

7.3 A TANEV RENDJENEK, A TANITAS NELKULI MUNKANAPOK FELHASZNA-
LASANAK SZEMPONTJA

Hivatalos munkaszineti napokon, valamint allami Unnepeken a tanitds szlnetel. Az
elmaradt ordk megtartasara nem jeldlheté ki egyéb nap, hanem a tanfolyam annyival
tovabb tart.

Ha a tanitas valamilyen mas okbol elmarad, annak pétlasara mas napokon vagy szombati
napokon tanitas rendelhet6 el.

8. AZ INTEZMENY LETESITMENYEINEK HASZNALATAVAL KAPC SOLATOS
SZABALYOK

8.1 AZJNTEZMENY TERULETENEK, EPULETENEK, HELYISEGE INEK HASZNALATI
LEHETOSEGEI

A hallgato joga, a rendelkezésre bocsatott felszereléseket rendeltetésszerlien hasznalni.

A hallgatok az Aaltaluk haszndlt helyiségek, berendezések épségéeért, tisztasdgéért
anyagilag és erkolcsileg felel6sek.

Kodnyvtar hasznélata
Az iskola nem rendelkezik sajat, a lakossag felé nyitott kdnyvtarral.
Az iskola épuletében talalhaté konyha hasznélata,r  endje

Az iskolaban dolgozé alkalmazottak hasznalhatjak rendeltetésének megfeleléen ,hideg
konyha” étkezési célokra. A tisztasagert az igénybe vevé alkalmazott a felelés.

Hallgatdknak tilos a konyhaba bemenni és berendezéseit hasznalni.
Az intézmeény udvaranak rendje

Az iskola udvara a hallgatok levegdzését, felfrisstlését szolgalja. Az udvaron talélhato
parkoldkat a hallgatok nem hasznalhatjak.

8.2 A DOHANYZAS INTEZMENYI| SZABALYAI

Az 1999. évi XLIl. térvény a Nemdohanyzék védelmérdl rendelkezései alapjan az
intézmeényben a felnétt hallgatoink részére az iskola épuletén kivil dohanyz6 helyet
jeloltiink ki az iskolai udvaron, amelyet tabla jelol. Ezen fellil az iskola nem dohanyzoé
intézmeény, az iskola teljes tertletén a dohanyzas tilos!
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8.3 A LETESITMENY-HASZNALATTAL KAPCSOLATOS VED O, OVO RENDSZA-
BALYOK

Tlz- vagy bombariadd elrendelésére az iskola ugyvezeté igazgatdja, tulajdonosa,
akadalyoztatasuk esetén a tanfolyamszervez jogosult.

A tlz jelzése hangjelzéssel kezdddik (aramsziinet esetén kolompolassal).

A tlzjelzést kovetbéen az iskola minden helyiségét el kell hagyni. Levonulas kézben a
lépcsdhaz bal oldali részét szabadon kell hagyni, hogy az élet- és vagyonmentést végzok
munkajat ne akadalyozzak. Az iskola kijaratait kinyitjak. A torlédasoknal tigyelnek egymas
testi épségere.

A levonulas rendjét az iskola tlz- és munkavédelmi feladatok ellatasaval megbizott
dolgozédja késziti el. A levonulasi rendet minden tanteremben, valamint a tanari szobakban
is el kell helyezni.

Bombariadd esetén az eljaras és levonulasi rend a tlzriadéval azonos. Az intézkedésre
jogosult az épulet kilritése utan azonnal értesiti a rendérséget is!

A kiesett 6rakat az épulet atvizsgaldsa utdn — ha lehetséges — folyamatosan megtartjuk.

A tilzvédelmi utasitdsban foglaltak megszegése fegyelmi vétséget jelent, és fegyelmi
felel 6sségre vonassal jar! Betartdsa a dolgozOknak és a h  allgatoknak is egyarant
kotelessége.

9. A HALLGATOI JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK RENDJE

9.1 AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOG ERVENYESULESE

A hallgatok adatait sajat hozzajarulasaval tarthatja nyilvan az iskola az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon, és a tanfolyamszervezdk éaltal kezelt intranetes adatbazisban.

9.2 A CSALADI ELETHEZ ES AZ ONAZONOSSAGHOZ VALO JOG ERVENYESULESE

A hallgatd nem koteles csaladi- és maganéletérdl, vallasi, politikai meggyézédéserél
informécidt szolgaltatni mas személyeknek.

9.3 AVELEMENYNYILVANITASI JOG GYAKORLASA

A hallgatonak joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson barmely, az iskolat érint
kérdésben, kulondsen az 6t neveld és oktaté pedagdgus munkgjarél, valamint az iskola
muikodésérdl. E jog gyakorlasa soran csak a korrekt, tényeken alapulo, az iskola
valamennyi dolgozoja és hallgatdja személyiségi jogait tiszteletben tartdé magatartas
fogadhato el. Az a hallgato, aki mindezek alapjan mond véleményt, sem erkdlcsi, sem
egyéb hatranyt nem szenvedhet.
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9.4 A TAJEKOZTATAS RENDJE: A KOZERDEK U INFORMACIOKHOZ VALO
HOZZAJUTAS FORMAI

A diakok t4jékoztatasaért — az 6ket érinté lényeges kérdésekrél — az iskolavezetés felelbs.
A tajékoztatas formai és helyszinei:
- aziskolaljsagok, a falitjsagok, az iskola honlapja;

- a tanfolyamon tanito tanar altal a csoportokhoz eljuttatott irdsos tajékoztaté anyag
vagy szobeli Uizenet;

- a tajékoztatasért felelés személyek, illetve szervezet altal 6sszehivott férum,
értekezlet, gyllés;

- hallgatékra vonatkoz6 fegyelmez6 intézkedések formai, az alkalmazas elvei.

Azt a hallgatét, aki az iskolai rendszabalyokat megsérti, szobeli vagy irasbel
figyelmeztetésben kell részesiteni, legvégsé esetben kizarassal kell bintetni.

Fegyelmezd intézkedést az ligyvezetd igazgatd hozhat.

A fegyelmez§ intézkedések okai:
* megengedhetetlen magatartas, oktatoival, tarsaival szemben;
* atanitasi 6ra sorozatos zavarasa,
» allamigazgatasi vagy allamhatalmi eljaras miatt.

10. AZ ANYAGI KARTERITESI FELEL OSSEG SZABALYAI

A hallgaté Kkartéritési felelésséggel tartozik, ha tanulményai végzése soran azokkal
0sszefuiggésben az intézmeénynek jogellenesen és vétkesen kart okoz. Nem szikséges a
vétkesség megléte a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott esetekben.

11. AFIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALY OK

A Ring Nyelvstadié Nyelvoktatd Kft. Nyelvtanfolyamain résztvevé hallgatok fizetési
kotelezettségei a felnéttképzési szerz8désben kerlilnek rogzitésre.

Csoportos nyelvtanfolyamon valo részvétel esetén nincs lehetéség részletfizetésre.

Egyéni nyelvtanfolyamon valdé részvétel esetén van lehetéség részletfizetésre, a
felnéttképzesi szerz6désben kertl régzitésre a részletfizetés pontos Utemezése.
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11.1 HALASZTASI/TANDIJVISSZATERITES|I KERELMEZES ES ELBIRALAS ELJARASI
RENDJE

A hallgatéknak levélben, postai uton kell kérvényeznilk halasztassal, tandij-visszatéritéssel
kapcsolatos kérésiket. A kérvény elbiradlasa a lakossagi divizido vezetdjének hataskorebe
tartozik, ki szintén levélben, postai Uton tajékoztatja a didkot az elbiralas eredményérél.

Az elbirdlasi eljarast a lakossagi divizio vezetdé a levél kézhezvételétdl szamitott 10
munkanapon belll kételes végrehajtani.

12. VALLASGYAKORLASAVAL OSSZEFUGGESBEN MEGALLAPITOT T JOGOK ES
KOTELESSEGEK

Az intézmény minden hallgatdja, illetve alkalmazottja szamara lehetéség szerint biztositani
kell a szabad vallasgyakorlas alanyi jogat. Minden vallasgyakorlassal kapcsolatos kérelem
elbiralasnal, — kivétel képez ez aldl a részletfizetési kotelezettség felmentése aloli kerelem
—, nagyon alaposan fel kell tarnia az igazgatonak a lehet6ségeket és beleegyezése esetén
a hallgaténak helyet kell biztositani.

13. AZ INTEZMENYBEN FOLYTATHATO REKLAMTEVEKENYSEG S ZABALYAI

Az intézményben reklamanyagot elhelyezni igazgat6i engedéllyel lehet és csak azokat,
amelyek az oktatassal, a diakok szabadidés tevékenysegeével kapcsolatosak.

14. A HAZIREND NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS RENDELK EZES
14.1 TAJEKOZTATAS, MEGISMERTETES RENDJE

A HAZIREND betartasa az intézmény valamennyi alkalmazottjara és egyéb foglalkoztatoi
valamint szerzédéses hallgatéi viszonyban allé hallgatdjara, tagjara nézve kotelezd
ervényl. Hatélya kiterjed mindazokra, akik belépnek az intézmény terlletére, hasznaljak
helyiségeit, létesitményeit.

Az (] hallgatok részére, tanfolyamszervezék kotelessége a HAZIREND tartalmarol illetve
hozzéaférhetéségérdl egy tajekoztato tartasa.

14.2 HOZZAFERHETO ELHELYEZES BIZTOSITASA, HELYE, RENDJE

A Hazirendet az iskola honlapjan (www.ringnyelvstudio.hu) k6zzé kell tenni, illetve
nyomtatott formaban az ugyfélszolgalaton kell elhelyezni, hogy minden partner szamara
hozzaférhetd legyen.

15. A HALLGATOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK FORMAI, RENDJE

Az intézmény tbbb csatornajat is hasznalja a hallgatok rendszeres tajékoztatasra. Minden
esetben a beiratkozaskor a hallgatd megkapja az altalanos tudnivalékat, szabalyokat.

Tanfolyam kdzben 3 lehetséges formajat valasztotta az intézmény a tajékoztatasnak:

* E-mail: minden hallgato e-mailben értestl minden informaciérol.
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» Falitjsag: az iskoldban a falidjsagon minden fontosabb informéciot, valtozast ki kell
fluggeszteni.

» Személyes tajékoztatas: a hallgatokat érinté valtozasroél, informéciérol személyes
tajékoztatot tart az Ugyvezetd igazgatd, a lakossagi diviziovezetd vagy a
tanfolyamszervezék.

16. ZARO RENDELKEZESEK

16.1 A HAZIREND HATALYA, HATALYBA LEPESE

A Hazirend az Ugyvezet6 igazgatd jovahagyasaval Iép hatalyba.
16.2 A HAZIREND SZABALYZAT FELULVIZSGALAT RENDJE

Minden év januarjaban értekezleten meg kell targyalni a Hazirend modositasaval
kapcsolatos javaslatokat. Az értekezleten szilletett esetleg valtozasok alapjan kell
maodositani a Hazirendet.

A felllvizsgalt, médositott Hazirend hatalyba lépésével egyidejileg érvényét veszti az
el6zbleg érvényben |évé Hazirend.

Budapest, 2011. januér 1.
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